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ASMENS DUOMENY TVARKYMO TAISYKLES

I. Bendrosios nuostatos

1. $ios asmens duomeny apsaugos taisyklés reglamentuoja pagrindinius asmens duomeny rinkimo,
tvarkymo ir saugojimo principus bei tvarka, kuria remdamasi duomeny valdytojas UAB ,Zarasy bistas”,
imonés kodas 187801768, adresas - Mallino g. 4 LT-32129 Zarasai, elektroninio pasto adresas -
info@zarasubustas.lt tvarko administruojamy daugiabudiy gyvenamuyjy namy buty savininky bei pagal
nuemos sutartis gyvenandiy gyventojy asmens duomenis.

2. Administruojamy daugiabudiy gyvenamuyiy namy buty savininky bei pagal nuomos sutartis
gyvenandiy gyventojy asmens duomeny rinkima, tvarkyma ir saugojima nustato Sios Taisyklés,
Bendrojo duomeny apsaugos Reglamento (ES)2016/679 nuostatos, kiti jstatymai bei pojstatyminiai teisés
aktai.

3, UAB ,Zarasy biistas® vadovaujasi Siais pagrindiniais asmens duomeny, tvarkymo principais:

3.1. Asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais;

3.2. Asmens duomenys tvarkomi tiksliai ir sa:“{.inmgai.

3.3. Asmens duomenys tvarkomi teisétai, t. y. tik tais atvejais, kai:

3.3.1. daugiabutis gyvenamasis namas priskiriamas Zarasy rajono administracijos direktoriaus jsakymu
administruoti, kai buto savininkai arba pagal nuomos sutartis gyvenantys asmenys yra viena i$ Saliy
duomeny subjektas;

3.3.2. UAB ,Zarasy biistas® {pareigota tvarkyti asmens duomenis pagal jstatymus;

3.3.3. asmens duomenis reikia tvarkyti dél teiséto intereso, kurio siekia UAB ,Zarasy blistas™.

3.4. Asmens duomenys nuolat atnaujinami.

3.5. Asmens duomenys saugojami ne ilgiau nei to reikalauja statymai ir teisés akial.

3.6. Asmens duomenis tvarko tik tie darbuotojai, kuriems suteikta tokia teisé.

3.7. Visa informacija apie tvarkomus asmens duomenis yra konfidenciali.

1I. Asmens duomeny rinkimas, tvarkymas, saugojimas

1. Duomeny valdytojas renka ir naudoja administruoiamuy daugiabudiy gyvenamuyjy namy buty savininiky
bei pagal nuomos sutartis gyvenandiy gyventojy asmens duomenis (varda ir pavarde, asmens kodg,
adresa, telefono numeri, ir elektroninio pasto adresg) administruojamy daugiabutiy gyvenamuyjy namy
administratoriaus funkeijy atlikimui, Administruojamy daugiabudiy gyvenamuyjy namy, buty savininkai
bei pagal nuomos sutartis gyvenantys gyventojai, gaudami UAB |, Zarasy bistas® (toliau - Paslaugy
teikéjas) teikiamas paslaugas, sutinka, kad jo nurodyti asmens duomenys biity tvarkomi tik tiesioginiy
Paslaugy teikéjo atliekamy funkcijy vykdymo tikslu. Administruojamy daugiabudiy gyvenamujy namy
buto savininkas ar pagal nuomos sutartj gyvenantis gyventojas, kuris nesutinka, kad jo elektroninio pasto
adresas ir telefono numeris ar kiti asmens duomenys bty tvarkomi tiesioginiy paslaugy teikéjo
atliekamy funkcijy tikslu, turi informuoti aple tai paslaugy teikéja elektroninio pasto adresu
info@zarasubustas.lt. Ir nurodyti kokiu biidu jis sutinka gauti sgskaitg pranesimag apie mokéting suma uz
suteiktas jam paslaugas.

2. Administruojamy daugiabudiy gyvenamuyjy namy buty savininky bei pagal nuomos sutartis gyvenantiy
gyventojy asmens duomenys Paslaugy teikéjo duomeny, bazéje saugomi visg Paslaugy teikéjo teikiamy
pastaugy laikg. Paslaugy teikéjui netekus teisés teikti paslaugas, administruojamy daugiabudiy



gyvenamujy namy, buty savininky bei pagal nuomos sutartis gyvenanciy gyventojy asmens duomenys
duomeny bazéje saugomi 10 mety, skaitiuojant nuo paskutinés paslaugy gavéjy atsiskaitymo uZ
suteiktas paslaugas datos. Pasibaigus duomeny, saugojimo terminui, asmens duomenys sunaikinami.

1II. Asmens duomeny perdavimas trefiosioms Salims

1. Duomeny valdytojas isipareigoja neatskleisti administruojamy daugiabudiy gyvenamujy namy buty
savininky bel pagal nuomds sutartis gyvenanciy gyventojy asmens duomeny tretiesiems asmenims,
igskyrus atvejus, kai asmens duomenys tretiesiems asmenims privalomi atskleisti Lietuvos Respublikos
teisés akiy numatyta tvarka.

IV. Asmens duoment pakeitimas, atnaujinimas ar sunaikinimas

1. Administruocjamu daugiabudiy gyvenamujy namy buty savininky bei pagal nuomos sutartis gyvenanciy,
gyventojy turite teisg  keisti ir/ar  atnaujinti  Sutikimo  formoje  pateikty informacija;
2. Duomeny sunaikinimas vykdomas tokia tvarka: atsakingas asmuo (jei néra atsakingo asmens - jmoneés
vadovas) prisijungia prie internetinés svetaines administravimo aplinkos ir i$trina visus duomenis per 10
mety po paskutinés paslaugy gavejo atsiskaitymo u? suteiktas paslaugas datos.

¥, Informacijos ar pretenziju perdavimas

1. Administruojamy daugiabudiy gyvenamujy namy buty savininkas bei pagal nuomos sutart gyvenantis
gyventojas, leides tvarkyli savo asmens duomenis, turi teise reikalauti pakeisti asmens duomenis arba
sustabdyti ju tvarkyma, iSskyrus archyvavimg  ir jstatymy nustatytas prievoles,
2. UAB ,Zarasy biistas®, gaves auk3fiau nurodyty pradyma dél asmens duomeny tvarkymo, ne veliau kaip
per 30 kalendoriniy dieny nuo Asmens kreipimosi dienos, pateiks pareiskéjui atsakyma. Nagrinéjami tik tie
pradymai dél asmens duomeny tvarkymo, kurie pateikiami rastu {el. pastu info@zarasbustas.it arba pastu
MalGno g. 4 LT-3-2129 Zarasai).

VI. Taisykliy keitimas

1.Taisykliy papildymai ar pakeitimai isigalioja, UAB ,,Zarasy bilstas™ direktoriui pasirasius {sakymg apie
Taisykiiy pakeitima.

2. Jei po Taisykliy papildymo ar pakeitimo administruojamy daugiabudiy gyvenamuyjy namy buty
savininkai ar pagal nuomos sutartis gyvenantys gyventojai ir toliau naudojasi teikiamomis paslaugomis,
laikoma, kad jie s sutinka su nauja redakcija.

¥
VII. Duomeny tvarkymo rizikos vertinimas

1. Administravimas dél duomeny apsaugos priskiriamas pagal atskirg isakyma ir yra atsakingas asmuo uz
- visg dokumentacijos, taisykliy ir instrukeijy paruodima ir priezilira.

2. Rizikos vertinimas atliekamas ne daZniau kaip kartg per 2 metus:

2.1 Tikrinamos tinklo saugumo priemones.

2.2 Apzilirima fiziné duomeny bazeés vieta ir apsauga.

2.3 Kas 24 valandas kuriamos atsarginés duomeny bazes kopijos.



VIIIL. Teisés tvarkyti asmens duomenis darbuotojui suteikimas, supaZindinimas su taisykiémis

1. Teisé tvarkyti asmens duomenis ir prieigos teisé prie elektroninéje bazéje esanciy asmens duomeny
suteikiama, kei¢iama ir panaikinama Bendroves direktoriaus jsakymu .

2. Teisé tvarkyti asmens duomenis suteikiama tik tiems darbuotojams, kuriems asmens duomenys yra
reikalingi darbuotojo funkcijoms vykdyti ir tik tai veiklai kuri nurodyta UAB ,,Zarasy blistas” istatuose,
taisyklés, Zarasy rajono Savivaldybes ir jos administracijos priimtuose teisés aktuose, kituose
jstatymuose bei norminiuose teisés aktuose, regiamentuojandiuose bendrovés veikig,

3. UAB ,Zarasy blstas® adm’inistracijos darbuotojai supaZindinami su Siomis taisykléemis pasiraSyial ir
ipareigojami grieZtai jy laikytis.

IX. Organizacinés apsaugos priemonés

1. Darbuotojas, kuriam suteikta prisijungimo teisé uZtikrina prisijungimo prie administravimo slaptaZodZiy
ir kity prisijungimo duomeny slaptumg ir sauguma;

2. SlaptaZodis kei¢iamas 1 kartg per 30 kalendoriniy dieny;

3, Slaptazodis turi bltl sudarytas ne maziau kaip i§ 8 (astuoniy) simboliy;

4, Slapta?od¥io simboliai sudaryti i$: skaidiy, raidZiy ir specialiyjy simboliy;

5. Darbuotojas, sudares slaptazod], slapta¥od] naudoja tik prisijungimui prie internetines parduotuvés
administravimo ir slaptaZodZio negali perduoti kitam asmeniui.

X. Techninés apsaugos priemonés

1. Uz serverio duomeny saugumg atsakinga jmoné, teikianti internetinés parduotuves talpinimo pasiaugg
(fiziné sauga, atsargines kopijos atkilirimas).

XI. Teisés aktai ir standartai, kuriais vadovaujantis tvarkomi asmens duomenys
1. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymas.

2. Bendrais duomeny apsaugos Reglamentas (ES)2016/679




